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	北京真视通科技股份有限公司
	第二章   印章分类
	第四条  本办法将公司印章按使用性质及用途划分为公章、公司章、合同专用章、部门章、业务专用章、财务专用章和个人印鉴。
	1、公章：“北京真视通科技股份有限公司”印鉴，简称公章。
	2、公司章：分为注册为独立法人公司章及非独立法人分公司章。
	独立法人公司章：指公司在国内市场监督管理局注册登记的具有独立法人资格的公司的公章；例如：“北京真视通数字科技有限公司” 印鉴，简称公司章。
	非独立法人公司章：指在市场监督管理局注册登记不具有独立法人资格的公司的公章，例如：“北京真视通科技股份有限公司兰州分公司”印鉴，简称分公司章。
	2、合同专用章：指真视通在国内市场监督管理局注册登记的具有独立法人资格的公司刻制的用于合同签订时使用的专用印章。
	3、部门机构章：指真视通总部按管理架构设立的董事会、监事会、董事会办公室、工会、党委等部门的印章。
	4、业务专用章：指因业务需要而刻制的专用印章：投标专用章、工程专用章、收货专用章、发票专用章、人事专用章等。
	5、财务专用章：指在国内市场监督管理局注册登记的具有独立法人资格的公司的财务管理所需的专用章。
	6、个人印鉴：指在国内市场监督管理局注册登记的子公司、分公司的法定代表人、负责人的个人印鉴。
	第三章   印章的管理

	第二十五条  印章外借的原则
	1、除工程投标和特殊情况经总经理/董事长（或授权指定负责人）批准后可以携带公司印章外出，禁止公司领导和其他人员以任何借口私自携带公司印章外出办事。一般情况下不得将印章携带出印章管理部门使用，如确需携带出印章管理部门使用的，借用人应填写《印章外借申请审批表》，登记好外带印章的名称、事由、借出时间、归还时间等。并按印章外借审批流程批准。
	3、印章外借使用完毕后，借用人应及时办理归还手续。
	第二十六条  印章外借的审批

